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  עיריית קרית מלאכיעיריית קרית מלאכי
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 /חיצוני לתפקיד חשב/ת שכרמרכז פנימי
 6/6//0 -מס' מכרז

 
 .משרה 011% –היקף המשרה 

 
 .מח"ר 66-68מנהלי/  6-8 –דרגה דירוג 

 
 מנהל/ת מחלקת שכר –כפיפות 

 
 גזברותאגף: 

 
 תיאור התפקיד: 

 המקומית.  ז נושא תשלום השכר לעובדים ברשותריכו
 

 עיקרי התפקיד:
 .ניהול תיקי עובדים. 0
 הכנת תשלומי שכר לעובדים.. 2
 ניהול ארכיב יחידת שכר.. 6
 

 :מאפייני העשייה הייחודים בתפקיד
 א. עבודה עם נתונים ופרמטרים רבים.

 ב. סדר וארגון. 
 

 ודרישות מקצועיות: השכלה
 שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה. 02

 .תעודת חשב שכר
 דרישות ניסיון:

 . ות בתפקידים דומים בתחום ניהול השכר בארגוןשל שנתיים לפחמקצועי ניסיון 
  יתרון לניסיון ברשות מקומית.

 דרישות נוספות:
 עברית ברמה גבוהה -שפות 

 ותוכנות שכר.   OFFICE-היכרות עם תוכנות ה -ב יישומי מחש
 

המעוניינים יוכלו להגיש את בקשותיהם למשרות בצירוף קורות חיים, שאלון מועמד/ת )אותו יש 
( תעודות השכלה ומסמכים נוספים בהתאם לדרישות  www.k-m.org.ilלהוריד מאתר העירייה  

לידי אורנית בן דוד באגף משאבי אנוש עיריית קריית מלאכי, מרכז  06/2/2121 -התפקיד עד ה
 . m.org.il-oranit@kאו למייל   8611425-18-פקס 8411858-18-טל . 0מסחרי 

 מועמדים מתאימים בלבד יענו. המודעה פונה לנשים וגברים כאחד.
        
 

 בכבוד רב
 

 אליהו זוהר
 ראש העיר

 

mailto:oranit@k-m.org.il

