
 

 

  בס"דבס"ד

adam@k-m.org.il 

 20-0222405, פקס.   20-0422058, טל.  www.k-m.org.il,  02שד' בן גוריון ,1עיריית ק.מלאכי ת.ד 

  עיריית קרית מלאכיעיריית קרית מלאכי
 )מלאכי א',א'( ""משא דבר ה' אל ישראל ביד מלאכי

   כח אדםכח אדם
 

 
 
 

 היסעים אחראי/ת תחום/חיצוני לתפקיד מרכז פנימי
 12/1212 -מס' מכרז

 .משרה 011% –היקף המשרה 
  מח"ר. 77-79/  מנהלי 7-9 –דרגה דירוג 

 מנהל אגף החינוך.  –ארגוניתכפיפות 
 חינוך. אגף: 

 
 תיאור התפקיד: 

  .אחריות על ארגון, מעקב ובקרה של כל מערך ההיסעים ברשות 

 ל הדיווחים וקבלת האישורים מול גורמי משרד החינוך.אחריות ע 

 .מעקב ובקרה על חשבוניות בטרם העברתם לתשלום 

 ריכוז תחום ביטוחי הרכב למשתמשי הרשות. הרכב ברשות ו ניהול צי 

  של לומדי חוץ. טיפול באישור וגביה 

  .קשר עם חברות ההסעה, הורים ומנהלים בכל הקשור להסעות 
 

 :הכישורים הנדרשים
 תנאי סף:
 השכלה:

 תעודת בגרות. 
 ניסיון מקצועי:

 קווים לפחות. 01לפחות בהפעלת מערך היסעים בסדרי גודל של  שנתייםניסיון של 
 יישומי מחשב:

  . OFFICE-תוכנות השליטה בכל יישומי המחשב כולל 
 .GISניסיון בתוכנת 

 ניסיון בתוכנת הסעות נט.
 

 כישורים אישיים:

  עבודה תחת לחץ.אסרטיביות ויכולת 

 .אמינות ומהימנות אישית 

 .קפדנות ודייקנות בביצוע 

 פה.-יכולת התבטאות בכתב ובעל 

  .יחסי אנוש ותקשורת בינאישית גבוהה 

 .עבודה מול מספר גורמים במקביל 
 

המעוניינים יוכלו להגיש את בקשותיהם למשרות בצירוף קורות חיים, שאלון מועמד/ת )אותו יש להוריד מאתר 
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 תינתן עדיפות למועמד עם מוגבלות. מועמדים מתאימים בלבד יענו. 
  המודעה פונה לנשים וגברים כאחד.

 ,בכבוד רב
 
 אליהו זוהר
 רראש העי
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