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                       חיצונימכרז 

  שכר  מדורחשבת 
  

  תאור התפקיד

  ריכוז תשלום נושא השכר לעובדים ברשות

  :עיקרי התפקיד

 ניהול תיקי עובדים 

 הכנת תשלומי שכר לעובדים 

 ניהול ארכיב יחידת שכר 

  דרישות התפקיד

  :השכלה ודרישות מקצועיות

 י המועצה להשכלה גבוהה ובנוסף שנת ניסיון מקצועי בתפקידים " המוכר ער אקדמאיתוא

 שנות ניסיון מקצועי בתפקידים 2 שנות לימוד ו12או לחילופין , דומים בתחום השכר בארגון

  .דומים בתחום השכר והארגון

 ת שכר /תעודה מקצועית של חשב.  

  : מקצועיניסיון

  .ם דומים בתחום ניהול השכר בארגוןבתפקידישנה לפחות  ניסיון מקצועי

  :דרישות נוספות

 עברית ברמה גבוהה - שפות 

 הכרות עם תוכנות  -ישומי מחשבofficeותוכנות שכר     

  

  כישורים אישיים

  .אמינות ומהימנות גבוהה .1

 .יחסי אנוש מעולים .2

 .קפדנות ודייקנות בביצוע העבודה .3

 .כושר התבטאות בכתב ובעל פה .4

 

   מלא -  היקף משרה

   למנהלת חשבת שכר– כפיפות

  

צילומי תעודה לרבות העדר רישום , המעוניינים יוכלו להגיש בקשותיהם למשרה בצירוף קורות חיים
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  .ם מתאימים בלבד ייענומועמדי

  בכבוד רב                

                

  אליהו זוהר                

                                                                                    ראש העיר


