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 מכרז פנימי / חיצוני רכז ועדת מכרזים וערר

 

 . 100% – היקף משרה

 

  37-39 – דרגהמנהלי / אקדמאי  –דירוג  – דירוג

 

 גזבר – כפיפות

 

ריכוז תהליכי עבודה ותיאום גורמים שונים ברשות ומחוצה לה לצורך פעולתה התקינה של  – תיאור התפקיד

 כרזים וערר ברשות.וועדות מ

                         

 א. ריכוז ותיאום הכנת חומרים לפרסום מכרזים. – עיקרי התפקיד

 ב. ריכוז עבודת ועדת מכרזים.  

 ג. ריכוז עבודת ועדת ערר.  

 :תנאים מקדימים למינוי

 

 י .שנות לימוד ובגרות מלאה , עדיפות לבעלי תואר אקדמ 12 – השכלה ודרישות מקצועיות

 

 לא נדרש                       – דרישות ניסיון

 לא נדרש  – ניסיון ניהולי

  – מאפייני העשייה הייחודים בתפקיד

 עבודה בשעות לא שגרתיות  ) אחה"צ, ערב בדגש על שעות התכנסות הועדה ( .א

  – כישורים נדרשים

 אחריות גבוהה .א

 יכולת בינאישית גבוהה .ב

 יכולת תיאום והנעה .ג

 סדר ארגון ודייקנות .ד

  – דרישות נוספות

  office –היכרות עם תוכנות ה  –יישומי מחשב 

 

 מעוניינים יוכלו להגיש בקשותיהם למשרה בצירוף קורות חיים, צילומי תעודה 

 באגף משאבי אנוש עיריית קריית מלאכי,  06/05/18לרבות העדר רישום פלילי עד 
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 אליהו זוהר 

 ראש העיר

 


