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 חיצונימכרז 
 

 שכר  מדורחשבת 
 

 תאור התפקיד

  עורך ומנהל לכל עובד ברשות המקומית כרטיס אישי הכולל פרטי זיהוי ופרטים על משרתו

 של העובד.

 משק ו/או בהתאם עורך חישובים של רכיבי השכר השונים בהתאם לשינויי שכר החלים ב

 לשינויים החלים במעמדו של העובד.

 .בודק התאמת נתונים של תלושי השכר, ומאתר שגויים וחריגות 

  ,מבצע הנחיות של הממונה הישיר בנושאים כגון: מיון, ותיוק מסמכי שכר ותלושי משכורת

 טיפול בארכיב יחידת השכר וכד' .

 דרישות התפקיד
 

 שנות לימוד + בגרות מלאה. 12

 .עודה מקצועית של חשב/ת שכר ת

 ניסיון:

 .שנים   2ך  מוכח ומוצלח במש ניסיון מקצועי

 , הסכמי שכר,מס הכנסה,ביטוח לאומי,קופות גמל,פנסיה. ניסיון בהכנת משכורת 

 כישורים אישיים

 רצוי ניסיון מקצועי מוכח ומוצלח כפקיד הנה"ח .1

 אמינות ומהימנות גבוהה.  .2

 יחסי אנוש מעולים. .3

 קפדנות ודייקנות בביצוע העבודה. .4

 כושר התבטאות בכתב ובעל פה. .5

  100/100 - היקף משרה

 למנהלת חשבת שכר – כפיפות

  9-7דירוג  – שכר

המעוניינים יוכלו להגיש בקשותיהם למשרה בצירוף קורות חיים, צילומי תעודה לרבות העדר רישום 
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